KNIHOVNi RAD
Obecni knihovny v obei

V souladu se ziizovact listinou knihovny Borovnice v obei Borovnice, schvalenou
zastupitelstvem obce usnesenim &, 3/2022 ze dne 07.06.2022 a podle § 4, odst. 7 zdkona &.
257/2001 Sb. (knihovni zékon), vyd4va tento knihovni ¥4d:

I. Zakladni ustanoveni

Cl. 1

Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zdkladni ve smyslu § 3 a §12 zdkona &. 257/2001 Sh. (knihovni
zdkon) a je ziizena za Géelem poskytovat rovaym zptisobem viem ob&aniim bez rozdilu
vefejné knihovnické a informaéni sluzby (déle jen sluZby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho

zdkona.

ClL2

Verejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivateltim vefejné knihovnické a informadni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v plislusnych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby
b) meziknihovn{ shuzby

¢) informaéni sluZby:
i.  informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny,

ii.  informace z oblasti vefejné spravy,
iii.  pifstup na internet.

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovatho fadu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatng.

3. Vesker¢ finanéni ¢astky (sank&ni poplatky apod.) jsou knihovnou uctovéany ve vysi
stanovené Cenikem, ktery je piflohou tohoto KR.



I1. U¥ivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb

v
CL3
Registrace uzivatele
Registrovanym uZivatelem knihovny se miiZe stat kazd4 fyzicka nebo pravnické osoba
vydanim prikazu uZivatele na zakladg vypinéné prihlasky ovéfené knihovnikem podic

osobnich dokladt vZivatele.

Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni tdaje: jméno, pifjment, adresu
trvalého bydlisté a datum narozen.

D&t do 15 let se stanou uZivatelem na zakladg pisemného souhlasu zdkonného
zastupce.

Osobni tdaje uZivateld bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o
ochrang osobnich Gdaji (EU) 2016/679. Poudeni o ochrané osobnich tdaji je piflohou

tohoto KR.

CL 4

ZAkladni povinnosti a prava uZivateli knihovny

U#ivatelé jsou povinni idit se KR a dodrzovat pokyny knihovntka, Musi s podrobit
stanovenym opatfenim, kterd jsou potiebna pro udrZeni pofadku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostordch knihovny klid a potéadek.

Jestlize uZivatel nedodrZuje tato opatfeni, miiZe byt doCasng nebo frvale zbaven prava
pouZivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplisobenou Skodu a

povinnosti nabradit ji podle platnych piedpis.

Pripominky, podnéty a ndvrhy k praci knihovny je moZné podavat pisemné nebo usiné
knihovnikovi.

CL 5

Pokyny pro vyuZivini vypodetni techniky

Uzivatel je povinen pouZivat v knihovné pouze programové vybaveni, kter¢ mu
knihovna poskytuje.

U¥ivateli je zakézéno kopirovat a distribuovat gasti operadniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programi v knihovng.

Usivatel mitZe kopirovat na pfenosna média informace ziskané z internetu, databézi a
elektronickych zdrojti z fondu knihovny, pokud to dovoluji licendni podminky.



4. UfZivatel nese pinou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pogitade,
které by jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz poéitade, dale je uZivatel
plné odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypodetni
techniky véetné $kod zpisobenych jim zanesenymi poditatovymi viry.

5. UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon &. 121/2000
Sb. o prévu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
n&kterych zdkont (autorsky zékon), v platném zn&ni a ostatni piedpisy.

III. Vypujéni Fad
CL 6
Zpristupiiované knihovni dokumenty

I. Knihovna pijéuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostiednictvim meziknihovnich sluZeb nebo
prostiednictvim vyménnych soubord.

2. Meziknihovni sluZbu zprostfedkuje knihovna na poZadani uZivatele podle § 14
knihovniho zdkona, vyhldsky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb. a metodickych
pokynit NK CR.

CL7
Rozhodnuti o plijéovani

1. Mimo knihovnu si miZe uzivatel pijéit viechny dokumenty uvedené v &l, 6 odst. 1
tohoto KR s v§jimkou dokumentii:

a) kterym by hrozilo nebezpedi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) které jsou zapotiebi k b&Znému provozu knihovny,

¢) jejichZ phjcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi piedpisy (porueni
autorskych prav, 3ifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

d) které byly vypljceny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni
vypijéni sluzby s podminkou vypijéky v pouze v prostorach knihovny.

CL 8
Postupy pti pdjéovani
1. Pfed pievzetim vypajcky je uZivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohldsit
viechny zdvady a ovéfit si zdpis zavad ve vypiijénim tiskopise, resp. v poznance
automatizovaného vyptij¢niho systému,

2. UzZivatel miiZe poZadat o rezervaci dokumentu Gstn& nebo pisemng,




b —

C1.9
Vypijéni lhiity

Vypiijéni lhiita pro piijéovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésfc. Vypijéni lhita
miiZe byt prodlouZena aZ tiikrat o jeden mésic, pozadd-li o to uZivatel pfed jejim
uplynutim a nezada-li dokument dal3i uZivatel.

Knihovna je oprdvnéna v odtivodn&nych pifpadech stanovit krat$f vyptjéni lhiitu
piipadné Zadat vraceni pijeného dokumentu pfed uplynutim vypljénf Thity.

CL 10

Vraceni vypijéeného dokumentu

Ugzivatel je povinen vratit vyphjéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,
vypijéil. Jinak nese odpovédnost za viechny zjisténé zdvady a je povinen uhradit
knihovng& ndklady na opravu dokumentu, popifpadé uhradit Skodu jako pii ztraté
dokumentu.

Je zakézano zpracovavat text vypij¢eného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim pozndmek na okraj anebo jinym zpiisobem do vyptjéeného
dokumentu zasahovat.

W
ClL 11
Prava a povinnosti uZivateld pro piijéovani mimo knihovnu

Pro pijSovani knihovnich fondi plati ustanoveni ob&anského zékoniku o plijéovani
véci.

Mimo knihovnu miZe mit uZivatel vyptjéeno zpravidia nejvySe 5 dokumentt.
Uzivatel nesmi vyplijéeny dokument pijéovat dal§im osobdm. Rutf za ngj po celou
dobu vypijcky.

Uzivatel ruéi za vyptij¢eny dokument do té doby, dokud m4 knihovna o vypujcee
zédznam. Pii vraceni dokumentu uZivatel na vyzadani obdrZi potvrzeni o vraceni.

Do vypofadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani vSech
sluZeb.

CL 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna mtiZe podle povahy dokumentu nahradit jeho plijéeni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondl knihovny, ancbo z fondi
jiné knihovny v rdmci meziknihovnich sluZeb. UZivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachézet v souladu s ustanovenimi zdkona ¢. 121/2000 Sb.,
(autorského zakona).

Knihovna miiZze odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy (poruden{ autorskych prav, §ifeni fadistické, rasistické, pornografické
literatury apod.).



IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho Fadu

CL 13
Ztraty a nahrady

UZivatel je povinen bezodkladng hlésit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhité
stanovené knihovnou nahradit $kodu.

O zphsobu ndhrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiiZe poZadovat nahradu skody
uvedenim do pivodniho stavu obstaranim nadhradniho vytisku téhoZ dokumentu ve
stejném vydéni a vazb& nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. JestliZe uvedeni do
plvodniho stavu neni moZné nebo udelné, miZe knihovna poZadovat jako nahradu
totéZ dilo v jiném vydéni, jiné dilo, anebo finanéni nahradu. Finanéni nahradu
stanovuje knihovna,

UZivatel je povinen hradit i viechny naklady, které knihovné v souvislosti se zirdtou
vznikly.

Do vyieSeni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni viech pohleddvek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluZeb.

CL. 14
."Pt_)‘platky za prestupky proti Knihovnimu fadu

Poplatek z prodlent: _

a) povinnost platit poplatek z prodlenf nastavd dnem, ktery nasleduje po
skongeni stanovené vyptjéni lhiity. Pfipadé-li posledni den stanovené lhiity
na den, kdy je knihovna zaviend, posunuje se na nejbliZ§i dalsi vyphjéni
den.

Vymahani nevracenych vyptjcek:

a) nezavisle na vymahdani poplatki z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumentd. Po &tyfech bezvyslednych upominkéch (z nich
posledni je doporueny dopis obecniho tfadu) nasleduje vymdahani pravni
cestou,

Zirata prikazu uzivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uZivatele ztraceného v obdobi

jeho platnosti (pivodn{ nebo obnovené) se G&tuje manipula&ni poplatek.

Cl. 15
Nahrada vieobecnych $kod

UZzivatel je povinen nahradit §kodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle obéanského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do piedeslého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo Zada-li to poskozeny,
hradi se $koda v penézich.”).

Za kody zplisobené na ostatnfm majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecng
platnych piedpist.



V. Zavéreéna ustanoveni

Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.

Nedilnou sougasti KR jsou piilohy.

Rusi se Knihovni iad ze dne 11.09.2018.

Tento Knihovni fad plati na dobu neuréitou.

KR byl schvélen na veiejném zasedani zastupitelstva obce Borovnice dne 07.06.2022
&, 3/2022.
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VL. Prilohy Knihovniho Fadu

Cenik placenych sluZeb a poplatkit Obecni knihovny v Borovnici.
2. Poudeni o ochrané osobnich Gdajti.

[a—

V Borovnici dne 07.06.2022

OBEC OBEC BOROVNICE
BOROVNICE KNIHOVNA ,
517 41 Kostelec nag Orlici 517 41 Kostelec nad Orlici

okr. Rychnov n.Kn.
160: 00274747

okr. Rychnov n.
1G0: 002 7%
% /W‘//
razitko zfizovat I% podpis starostky razitko knihovny @podpis knihovnice




Priloha 1
Cenik placenych sluzeb a poplatkit Obecni knihovny v Borovnici

1. Ztrata knihy
Cena knihy.

2. Pofkozeni knihy
Dle stupné poskozeni od 50,- K¢ aZ do ceny knihy.



Piiloha 2

Pouéeni o ochrané osobnich daja

Spravcem osobnich @daji uZivatelii knihovny je obec Borovnice (dale jen knihovna).
Knihovna zpracovava osobni Gdaje registrovanych uZivatell v tomto rozsahu:
Povinné identifikadni ddaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu.

Nepovinné kontaktni idaje: doru¢ovact adresa, e-mail, telefon.

O * o

SluZzebni udaje: &islo étendiského prikazu, piehled vyptjéek véetné historie, pfehled
rezervacf, upominek.

Uketni udaje o provedenych o pen&Zitych transakcich, zejména o jejich udelu, misté, tase a
dalgich naleZitostech.
Dal3i tdaje udaj o ZTP, ZTP/P.

Ddle knihovna uchovdva identifikadéni tidaje zdkonného zdstupce, je-li registrovany uZivatel
mladsi 18 let.

Registrovany uZivatel oznami knihovné pifpadné zmény identifika¢nich a kontaktnich
osobnich tidaji bez zbyteéného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni Gidaje za i¢elem poskytovani knihovnickych, informagnich a
daldich sluZeb uZivateltm, informovani uZivateld o sluzbach a dale za i¢elem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktn{ tdaje vyuziva knihovna za (idelem lepsi komunikace
s uzivatelem, uzivatel nenf povinen tyto udaje uvést.

Prava uZivatelii jako subjekti osobnich adajt

UZivatel ma prévo na pristup k osobnim Gdajim, jejich opravu nebo vymaz, popfipadd
omezeni zpracovéni, a pravo vznést ndmitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
Gdajf, piipadn& umozni ndhled do piihlasky étenéfe a dalSich dokladd u ni uloZenych.
Zadosti uZivatel@ tykajici se ochrany osobnich adaji knihovna vyfizuje bez zbytedného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrZeni zadosti.

Doba uchovani osobnich tdaji
Knihovna uchovéva osobni udaje registrovanych uzivatelr po dobu registrace a jeden rok
poté. Registrovany uZivatel miiZe poZadat o likvidaci svych osobnich tdajt, pokud nema vidi
knihovné zadny dluh a nepicje si nadale vyuZivat jejich sluZeb. Osobni tdaje v po&itatovych
databézich jsou likvidovany vymazanim identifikaénich udajti (anonymizace). Osobni tidaje
v listinné podobé& jsou likvidovany dle Spisového a skartaéniho Fadu obce Borovnice.



Zabezpeceni osobnich tidajii

Pisemnosti jsou uchoviviny tak, aby byl zamezen piistup nepovelanych osob ebvyklymi
prostiredky. Piistup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, kteff s nimi
pracuji v ramei svych pracovnich kol

Osobni idaje knihovna uchovava v poditatové databazi. Plistup k témto datlim je chranén
systémem piistupovych 0dtd, hesel a prav stanovenych v rozsahu potiebném pro plnéni akold
jednotlivych zamé&stnancil.

Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni tidaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou
s uzivateiem uzavrela pfijetim jeho pfihladky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim
o ochran¢ osobnich 0daj (EU) 2016/679, zndmém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich idajd vykonava Urad pro ochranu osobnich (daji, na ktery se
muzete obratit v piipadé stiznosti. Budeme v8ak rddi, pokud se s podnétem ohledné svych
osobnich udajt obrétite nejprve na nds: obec@borovnice.info






